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. UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
. Oficina Central de Recursos Humanos | EXP. N° 0127151

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano” | UNIERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

‘Oficina Cemiro de Cconomfa y Finanzas
TRAMITE DOCUMENTARIO
Lima, 02 de noviembre de 2017.
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De mi mayor consideracion: _.l ; e |
N° de Tramite:

Es grato dirigirme a usted para saludarla muy cordialmente y hacer de su conocimiento que a
traves de la Unidad de Capacitacion de la Oficina Central de Recursos Humanos se desarrollarad
sin costo, el Curso Cédigo de Etica dirigido al personal administrativo nombrado, contratado y
CAS de la Universidad, el cual se dictard del 10 de noviembre al 04 de diciembre del presente,
los lunes y viernes en el horario de 04:00 p.m. a 07:00 p.m. en el Aula de la Oficina Central de
Recursos Humanos (Pabellén Central — tercer piso); al finalizar el curso, el participante que haya
aprobado y asistido al 80% de las clases, recibira el certificado correspondiente.

En tal sentido, se solicita nos haga llegar el nombre de 02 trabajadores que cumplan funciones
administrativas relacionadas al tema; la inscripcion serd hasta el jueves 9 de noviembre del

presente afio; mayor informacién al teléfono 382-4269 | 4811070 Anx. 2310 o al correo
electrénico: cenca@uni.edu.pe

Agradeciendo por la atencion que brinde al presente, quedo de usted.

Atentamente,

Lic. DIONICIO COLQU ICOCHA APARICIO
JEFE (e)
OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS

Av.Tupac Amaru 210, Lima 25, Apartado 1301 - Peru
Telefax :(511) 381-3837

Teléfono :(511) 481-1070 Anexo: 207

email: ocper@uni.edu.pe
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' / Oficina Central de Recursos Humanos EXP. N° 0127153

“Afo del Buen Servicio al Ciudadano”

Lima, 02 de noviembre de 2017.

OFICIO CIRCULAR N°® 010-2017-UCAP-OCRRHH/UNI

Sefora

LIC. TERESA VICTORIA MOSCOSO PALACIOS

Jefa (e) de la Oficina Central de Economia Y Finanzas
Presente.-

De mi mayor consideracion:

Es grato dirigirme a usted para saludarla muy cordialmente y hacer de su conocimiento que a
través de la Unidad de Capacitacion de la Oficina Central de Recursos Humanos se desarrollara
sin costo, el Curso Manejo Seguro de Sustancias Peligrosas en Labores de Mantenimiento y
Limpieza de Ambientes dirigido al personal administrativo nombrado, contratado y CAS de la
Universidad, el cual se dictard del 08 al 21 de noviembre del presente, los lunes, martes,
miércoles y jueves en el horario de 04:00 p.m. a 06:30 en el Auditorio de la Facultad de
Ingenieria Economica, Estadistica y de Ciencias Sociales; al finalizar el curso, el participante que
haya aprobado y asistido al 80% de las clases, recibira el certificado correspondiente.

En tal sentido, se solicita nos haga llegar el nombre de 02 trabajadores que cumplan funciones
administrativas relacionadas al tema; la inscripcion sera hasta el martes 7 de noviembre del
presente afio; mayor informacion al teléfono 382-4269 |/ 4811070 Anx. 2310 o al correo
electrénico: cenca@uni.edu.pe.

Agradeciendo por la atencidn que brinde al presente, quedo de usted.

Atentamente,

oRR Er n, JAIME SORIAAGREDA
/‘?-E UNIDAD DE CAPACITACION

OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS

Av.Tupac Amaru 210, Lima 25, Apartado 1301 - Perd
Telefax:(511) 381-3837

Teléfono :(511) 481-1070 Anexo: 207

email: ocper@uni.edu.pe
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“Ano del Buen Servicio al Ciudadano”

Lima, 02 de noviembre de 2017.

OFICIO CIRCULAR N° 011-2017-UCAP-OCRRHH/UNI

Sefiora
LIC. TERESA VICTORIA MOSCOSO PALACIOS

Jefa (e) de la Oficina Central de Economia Y Finanzas
Presente.-

De mi mayor consideracion:

Es grato dirigirme a usted para saludarla muy cordialmente y hacer de su conocimiento que a
través de la Unidad de Capacitacion de la Oficina Central de Recursos Humanos se desarrollara
sin costo, el Curso Atencion al Cliente dirigido al personal administrativo nombrado, contratado
y CAS de la Universidad, el cual se dictara del 20 de noviembre al 20 de diciembre del presente,
los lunes y miércoles en el horario de 04:00 p.m. a 06:15 p.m. en el Auditorio de la Facultad de
Ingenieria Econdmica, Estadistica y de Ciencias Sociales; al finalizar el curso, el participante que
haya aprobado y asistido al 80% de las clases, recibira el certificado correspondiente.

En tal sentido, se solicita nos haga llegar el nombre de 02 trabajadores que cumplan funciones
administrativas relacionadas al tema; la inscripcion sera hasta el viernes 17 de noviembre del

presente afio; mayor informacion al teléfono 382-4269 / 4811070 Anx. 2310 o al correo
electronico: cenca@uni.edu.pe.

Agradeciendo por la atencidn que brinde al presente, quedo de usted.

Atentamente,

+/ JEFE UNIDAD DE CAPACITACION

# JEFE (e)
OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS

Av.Tupac Amaru 210, Lima 25, Apartado 1301 - Pert
Telefax :(511) 381-3837

Teléfono :(511) 481-1070 Anexo: 207

email: ocper@uni.edu.pe



